
  تشكيل مجامع) نحوه آيين نامه 49(موضوع ماده  وظايف و اختيارات ناظر/ناظران و حدود نظارت آنهادستورالعمل 

   تعاريف: 1ماده 

   وزارت تعاون، كار و رفاه اجتماعي هاينمايندگي ، استاني، شهرستاني و: واحد اداري : تمام ادارات ستاديالف

در  اداري كه با حكم كتبي مقام مافوق براي حضور و نظارت بر مجامعكارشناسان واحدهاي  كارشناس/ ب : ناظر:
   د.نگردچارچوب اين دستورالعمل تعيين مي

  شوند. ميو اداره پ : تعاوني: شركت و اتحاديه تعاوني كه بر اساس قانون بخش تعاون كشور تشكيل 

  ، استان و شهرستان.هاي تعاون ايرانت : اتاق: اتاق

  تعاون. اتاقالعاده) و مجمع نمايندگان  ومي تعاوني (عادي، فوقمجمع: مجمع عمث: 

  تشخيص خود جهت نظارت بر مجامع مخير به اعزام ناظر خواهد بود.واحد اداري با توجه به : 2ماده 

  ها الزامي است.و اتاقها ناظر به مجامع عمومي اتحاديه اعزامتبصره: 

 ايمربوطه نسخه دعوت قبل از نشر آگهي ،مجمع مقام دعوت كنندهاست به منظور هماهنگي هرچه بيشتر مقتضي : 3ماده 
  از آن را جهت انطباق با قوانين و مقررات به واحد اداري ارائه نمايد.

  باشد. سئوليت مقام دعوت كننده نمياز طرف واحد اداري رافع مآگهي دعوت پيشنهاد و يا عدم پيشنهاد اصلاح  تبصره:

 ،) اين دستورالعمل2ي مقام مافوق و كارت شناسايي معتبر در مجمع تعاوني يا اتاق مشمول ماده(ناظر با حكم كتب: 4ماده 
نمايد و رونوشت آنرا حسب مورد به حاضر و در چارچوب قوانين و مقررات مربوط بر حسن برگزاري مجامع نظارت مي

   نحوه مقتضي به مقام دعوت كننده مجمع ارائه نمايد.

در جهت اعزام ناظر و نظارت بر حسن اجراي قوانين و مقررات و يا اتاق ها ظرفيت اتحاديه ازتواند ميواحد اداري : 5ماده 
  در مجامع استفاده نمايد.

نظر  ،ناظر موظف است بدون دخالت در برگزاري مجمع در صورت مشاهده تخلف از قانون و مقررات موضوعه: 6 ماده
  يس مجمع اعلام و گزارش خود را كتباٌ به واحد اداري تسليم نمايد.وني به رئناصلاحي خود را با ذكر مستند قا

و در پايان جلسه  در محل مجمع حاضر باشد الامكان نيم ساعت)(حتيتشكيل جلسهقبل از موظف است ناظر : 7ماده 
  ) نمايد.پيوستو ضميمه گزارش خود (مطابق فرم  اخذاز صورتجلسه را از مقام دعوت كننده  يريتصو



دقيقه بدون ورود به ماهيت دستورجلسه، مقررات  20بمدت  حداكثر با اجازه رئيس جلسه مجمع تواندناظر مي :8ماده 
و در طول  دادهراهنمايي و هدايت مجمع در مسير قانون را توضيح  ونحوه برگزاري صحيح و مطلوب جلسه  به مربوط

  باشد. ليكن مجاز به اداره مجمع نمي .دقانوني بده برگزاري مجمع، به سئوالات مطروحه توسط هيأت رئيسه مجمع پاسخ

  بشرح زير است:  مجمعاهم وظايف ناظردر ارتباط با نحوه برگزاري جلسات : 9ماده 

 انطباق با قوانين و مقرراتبررسي آگهي دعوت مجمع از حيث  -1

 نظارت بر حسن اجراي وظايف مقام دعوت كننده نظير: -2

 و وكالتاٌ) (اصالتاٌمجمع حاضرين در  اسامي ثبت 

 گيريصدور تعرفه راي 

 الاختيارهاي تامبررسي وكالتنامه و نمايندگي 

 نظارت بر افتتاح جلسه توسط مقام دعوت كننده  -3

 انتخاب اعضاء هيات رئيسه مجمع و اعلام رسميت جلسهنظارت بر  -4

 نها در مجمع و رعايت نصاب قانوني لازم براي تصويب هر يك از آ تصميماتنظارت بر نحوه اخذ  -5

 العاده با راي كتبي و مخفي و همچنين مصوبات مجمع فوق گيرينظارت بر نحوه راي -6

  نظارت بر شمارش آراء ماخوذه در مجمع  -7
نظارت بر تحرير صورتجلسه و اطمينان از درج صحيح و كامل مصوبات مجمع و امضاء ذيل آن توسط هيات  -8

 رئيسه

اعلام نموده و  رد خلاف قانون در مجمع اقدام و به مرجع ذيربطناظر موظف است نسبت به تذكركتبي موا): 1تبصره(
  پيشنهاد رفع آن را به صورت كتبي اعلام نمايد. 

  ناظر مجاز به امضاء ذيل صورتجلسه مجمع و يا مدارك ارائه شده در مجمع نخواهد بود.  ):2تبصره(

اي ايي مداقه لازم در انطباق مجمع با دستورالعمل نحوه برگزاري مجامع دو مرحلهناظر در مجامع دو مرحله ):3تبصره(
  را اعمال نمايد.  

را به صورت كتبي و در قالب فرم  دگزارش خو ،موظف است در اولين روزكاري پس از مجمعناظر  ):4تبصره(
  پيوست به واحد اداري مربوطه ارائه نمايد. 

  گردد.تبصره جهت اجرا ابلاغ مي 6ماده و  9ل در متورالعاين دس

  



  

  در مجامع عمومي تعاونيها و مجمع نمايندگان اتاق تعاون كار و رفاه اجتماعي وزارت تعاون /ناظرانگزارش ناظر فرم

1  
  واحد اداري:

 /اتاقبر نحوه برگزاري مجمع تعاوني..............  اينجانب/اينجانبان.. حكم شماره ......... مورخ ..........رساند در اجراي ميبه استحضار  ؛احترام و باسلام 
  ................... نظارت نموده نتيجه مشاهدات و اقدامات به شرح زير اعلام مي گردد:

2  
..................مقام دعوت .................نحوه انتشار آگهيتاريخ انتشار آگهي...........................شماره و نوع مجمع ............................ نوبت برگزاري

   محل برگزاري مجمع:...........................................................زمان برگزاري مجمع...................................... ...........................كننده:

3  

  فات ثبت نام شركت كنندگان در جلسه مجمع و ارائه برگ رأي: مشاهدات درخصوص انجام تشري
 نداشت  در جلسه مجمع محدوديتي وجود داشت  سهامدارانبراي حضور  -

يا و  برگ سهام و كارت شناسائي  دفترچه عضويت  با ملاحظه كارت عضويت نحوه احراز هويت سهامداران براي ورود به مجمع  -
  ......صورت گرفت..........................

  ه است صورت نگرفته است.......... صورت گرفت......هاي تام الاختيار توسط ..............ها و نمايندگيتأييد وكالت نامهبررسي و  -
 قرار نگرفته است وكالتاٌ) در اختيار هيات رئيسه قرار گرفته است ،مجمع(اصالتاٌفهرست حاضرين در  -

حضور در مجمع  اٌ............. نفر اصالتا و ................. نفر وكالتاز آن تعداد ............... نفر مي باشد كه  و جمعاٌاساس ........... برگ تعداد حاضرين مجمع بر  -
 داشتند.

  

٤  

  مشاهدات در رابطه با انتخاب هيأت رئيسه و اعلام رسميت جلسه: 
 افتتاح شد.جلسه توسط ................................  -

....................................به عنوان هيت رئيسه مجمع انتخاب آقايان / خانمها .............................................و.................................................و............. -
 گرديدند

فهرست حاضرين در جلسه و كنترلهاي لازم توسط هيئت رئيسه مجمع رسميت جلسه توسط رئيس مجمع  باتوجه به تعداد اعضاء تعاوني/ اتاق و با بررسي -
 اعلام شد.

 دقيقه درخصوص نحوه برگزاري صحيح و مطلوب مجمع در چارچوب مقررات قانوني توضيح داده شد. ............با كسب اجازه از رئيس مجمع بمدت  -

  

٥  

  ات مجمع : اي از تصميمدستور جلسه و خلاصه
  
  
  

٦  

. درخصوص نحوه برگزاري مجمع و انطباق نظرات اينجانب/اينجانبان و صورت جلسه مجمع تقديم تصويرجلسه مجمع در ساعت ........ خاتمه يافت. به پيوست 
  آن با قانون و مقررات و مفاد اساسنامه مورد عمل تعاوني/ اتاق به شرح زير اعلام نظر مي گردد:

  
  
  

  -2                                                                  -1انوادگي و امضاء ناظر    نام و نام خ
  


